Reczne generowanie raportow

Aby wygenerowac raport przechodzimy do menu raportow, wciskajac drugi przycisk
od lewej strony (pod napisem ,,Rap”).

2. W menu raportéw mozemy wybrac srodkowy przycisk nawigacyjny ( z kropkami ), z ktd-
rego systemu chcemy wygenerowac raport.

3. Do wyboru mamy mozliwos¢ generowania raportow wedtug ustug — wskazujac recznie
okres rozliczeniowy, wedtug ustug, dni - wskazujac recznie okres rozliczeniowy, raport
bedzie podzielony na kazdy dzien osobno, oraz raport za ostatni miesigc — raport poka-
zuje liczbe wejs¢ od pierwszego do ostatniego dnia poprzedniego miesigca z podziatem
na ustugi.
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Reczne generowanie raportow

Wskazywanie okresu rozliczeniowego

W pierwszej kolejnosci wybieramy date poczatkowa.
Korekty mozemy dokonac przy pomocy zéttego klawisza.
Wybor zatwierdzamy zielonym klawiszem.

Nastepnie wprowadzamy date koncowg wybranego okresu.
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Cato$¢ zatwierdzamy, wciskajac klawisz pod napisem ,,Wykonaj”.
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Raport zostanie wydrukowany od razu lub pojawi sie komunikat ,,Raport przyjeto do generacji”.

Jezeli raport zostanie wygenerowany pojawi sie czarne tto za stowem ,,Rap” na ekranie gtownym.

Wciskamy przycisk pod napisem ,,Rap”, a nastepnie wybieramy F4 ,,Do wydruku”.
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Po wybraniu opcji raportu ,,za ostatni miesiac” pojawi sie wytgcznie zapytanie o potwierdzenie
wygenerowania raportu.
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